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AYDİP
Aydın Dijital İşleyiş Portalı
Tanıtım, Rol Bazlı Kullanım ve Örnek Senaryolar
V29 PWA - Yetki Matrisi Uyumlu Sürüm
Yayın hedefi: www.nilberra.com test ortamı | Nihai kullanım: AYDİP kurumsal portalı


1. Genel Tanıtım
AYDİP, Aydın İl Millî Eğitim Müdürlüğü süreçlerini dijital ortamda takip etmek, ilçe ve birimlerden gelen veri girişlerini standartlaştırmak, Özel Büro inceleme/onay süreçlerini hızlandırmak ve İl Müdürü gündemine giren programları tek merkezden yönetmek için hazırlanan kurumsal yönetim portalıdır.
Bu doküman, güncel V29 yapısının rol bazlı menüleri, yetki kapsamları, örnek iş akışları ve PWA mobil kullanım modelini tanıtmak amacıyla hazırlanmıştır. Metinde AYDINMEKAS adı yerine proje adı olarak AYDİP kullanılmıştır.
	Temel yaklaşım: Her kullanıcı sisteme kendi rolüyle girer; menüler, işlem butonları, veri görünürlüğü ve raporlar kullanıcının rolü ile bağlı olduğu ilçe/birim kapsamına göre şekillenir.



2. Sistem Hedefleri
Etkinlik, randevu, kritik bildirim, protokol, brifing ve makam programı süreçlerini tek portalda toplamak.
İlçe ve birimlerin sadece kendi yetki alanındaki kayıtları görmesini sağlamak.
Özel Büro tarafından yürütülen inceleme, onay, iade ve programlama süreçlerini izlenebilir hale getirmek.
İl Müdürü için günlük program, makam brifingi, kritik bildirim ve bekleyen kararları tek ekranda sunmak.
Mobil cihazlarda PWA desteğiyle uygulama benzeri kullanım sağlamak.
3. Rol Bazlı Kullanım Özeti
	Rol
	Ana görev
	Görebildiği alanlar
	Kısıt

	Admin / Sistem Yöneticisi
	Teknik yönetim, kullanıcı/yetki/log takibi
	Tüm teknik alanlar, kullanıcı ve yetki yönetimi
	Makam kararı, randevu kararı, içerik onayı yerine geçmez

	İl MEM Müdürü
	Yönetici izleme ve karar ekranı
	Dashboard, makam programı, brifingler, kritik bildirimler, raporlama
	Veri girişi/düzenleme ve sistem yönetimi yapmaz

	İl Özel Büro
	Sistemin operasyon merkezi
	Tüm kayıtlar, tüm ilçeler, onay süreçleri, makam programı, brifing, raporlar
	Süreçleri koordine eder; nihai makam kararlarını kayıt altına alır

	İl Müdür Yardımcısı
	Bağlı birim/şube kapsamında takip
	Etkinlikler, kritik bildirimler, birim raporları
	Sadece bağlı olduğu birim/şube kapsamı

	İl Şube Müdürü
	Şube kayıtları ve faaliyet takibi
	Yeni etkinlik, birim faaliyetleri, haftalık brifing, dosya ekleri
	Kendi şube/birim kapsamı

	İl Veri Girişi
	Merkez birim adına veri girişi
	Etkinlik, brifing, dosya, randevu ve bildirim girişi
	Kendi birim kayıtları

	İlçe MEM Müdürü
	İlçenin üst takip ve onay sorumlusu
	İlçe etkinlikleri, İl Müdürü davet merkezi, kritik bildirimler, randevu/protokol
	Sadece kendi ilçesi

	İlçe Özel Büro
	İlçe operasyon koordinasyonu
	İlçe kayıtları, davet gerekçeleri, acil bilgi notları, randevu/protokol talepleri
	Sadece kendi ilçesi

	İlçe Şube Müdürü
	İlçe şube süreçleri
	İlçe etkinlikleri, kritik bildirimler, faaliyet girişleri
	Sadece kendi ilçesi

	İlçe Veri Giriş
	İlçe adına veri girişi
	Yeni etkinlik, randevu talebi, haftalık brifing ve bildirim girişi
	Sadece kendi ilçesi




4. Modüller ve Örnek Kullanımlar
Dashboard
Kullanıcının rolüne göre özet göstergeler sunar.
	Örnek: İl Müdürü bugünkü programları, kritik bildirimleri ve bekleyen kararları görür; ilçe müdürü ise kendi ilçesindeki onaylanan ve iade edilen kayıtları takip eder.



Etkinlik Yönetimi
İlçe/birimlerin etkinlik giriş, takip ve onaya gönderme sürecidir.
	Örnek: Kuşadası İlçe Veri Giriş kullanıcısı “Kuşadası Bilim Şenliği” etkinliğini girer, konuşma ihtiyacını işaretler ve Özel Büro onayına gönderir.



İl Müdürü Davet Merkezi
İl Müdürünün katılımı istenen etkinliklerin gerekçeli davet alanıdır.
	Örnek: Nazilli İlçe MEM Müdürü, ilçe programına İl Müdürü katılımı için davet gerekçesi ve öncelik seviyesini belirtir.



Makam Programı
Onaylanan etkinlik ve randevuların İl Müdürü gündemine alınmasını sağlar.
	Örnek: Özel Büro, onaylanan bir etkinliği saat çakışması kontrolünden geçirir ve makam programına aktarır.



Makam Brifingleri
Program öncesinde tek kartta kritik bilgiler sunar.
	Örnek: İl Müdürü, programa gitmeden önce amaç, katılımcılar, konuşma notu, risk ve iletişim kişisini tek brifing kartında görür.



Günlük Brifing
Bir sonraki günün program, bildirim ve bekleyen karar özetidir.
	Örnek: Özel Büro akşam kontrol eder; İl Müdürü ertesi günün akışını ekranda veya PDF çıktısında görür.



Haftalık Brifing
Birim/ilçelerin haftalık faaliyet girişi ve özet raporlama alanıdır.
	Örnek: Her ilçe cuma gününe kadar haftalık faaliyetlerini girer; eksik girişler Özel Büro dashboardunda görünür.



Kritik Bildirimler
Acil olay, risk veya hassas durumların hızlı bildirimi içindir.
	Örnek: Çine İlçe Özel Büro, acil bir okul güvenlik olayını risk seviyesi yüksek olarak bildirir; Özel Büro ve İl Müdürüne bildirim gider.



Randevu ve Protokol
Randevu talebi, temsil talebi ve protokol bilgilerini yönetir.
	Örnek: Söke İlçe MEM, İl Müdürüyle görüşme talebi oluşturur; Özel Büro uygun görürse makam programına aktarır.



Raporlama
Tarih, ilçe, birim, statü ve etkinlik türüne göre filtreli rapor üretir.
	Örnek: Özel Büro, son 30 gündeki onay bekleyen ilçe etkinliklerini raporlar.



5. İlçe Kullanıcısı İçin Yetki Mantığı
İlçe rolleri kendi ilçesine ait kayıtları görür, ekler, günceller ve yetkisi dahilinde siler. Başka ilçeye ait kayıtlar menüde veya listede gösterilmez. Bu kural ilçe bazlı veri güvenliği için temel kuraldır.
Kuşadası kullanıcısı yalnızca Kuşadası kayıtlarını görür.
Çine kullanıcısı Nazilli veya Söke kayıtlarını göremez.
İlçe rolleri makam brifingi ve günlük brifing gibi merkez/Özel Büro alanlarına doğrudan erişmez.
İlçe tarafından girilen kayıtlar süreç durumuna göre Özel Büro incelemesine düşer.
6. Örnek Senaryo 1 - İlçe Etkinliği ve İl Müdürü Daveti
Kuşadası İlçe Veri Giriş kullanıcısı sisteme giriş yapar.
Etkinlik Yönetimi > Yeni Etkinlik ekranını açar.
Etkinlik adı, tarih, yer, katılımcı profili ve iletişim bilgilerini doldurur.
İl Müdürü davet edilecek mi? alanını “Evet” seçer.
Davet gerekçesini, konuşma ihtiyacını ve katılım önceliğini yazar.
Kaydı Özel Büro onayına gönderir.
Özel Büro kaydı inceler; eksik bilgi varsa iade eder, uygun ise onaylar.
Onaylanan etkinlik makam programına alınır ve brifing kartı oluşturulur.
7. Örnek Senaryo 2 - Kritik Bildirim
Çine İlçe Özel Büro kullanıcısı Kritik Bildirimler > Acil Olay Bildir menüsüne girer.
Olay türünü, yerini, zamanını ve özet bilgiyi yazar.
Risk seviyesini “Yüksek” olarak seçer ve varsa fotoğraf/dosya ekler.
Sistem Özel Büroya anlık bildirim üretir.
Özel Büro bildirimi takip statüsüne alır.
Olay sonuçlandığında sonuç raporu girilir ve kayıt arşive alınır.
8. Örnek Senaryo 3 - Randevu Talebi ve Makam Programı
Söke İlçe MEM Müdürü randevu talebi oluşturur.
Görüşme konusu, katılımcılar, görüşme amacı ve talep edilen tarih girilir.
Talep Özel Büro ekranına düşer.
Özel Büro program çakışması olup olmadığını kontrol eder.
Uygun görülürse talep makam programına aktarılır.
Uygun değilse gerekçesiyle iade veya ret işlemi yapılır.

	
9. Süreç Durumları
	Durum
	Açıklama

	Taslak
	Kayıt kullanıcı tarafından hazırlanıyor.

	İncelemede
	Kayıt Özel Büro kontrolüne gönderildi.

	Ek Bilgi Bekleniyor
	Eksik bilgi nedeniyle kullanıcıdan tamamlaması bekleniyor.

	Revize Edildi
	Kullanıcı eksik/iade edilen bilgileri güncelledi.

	Onaylandı
	Özel Büro tarafından uygun görüldü.

	Reddedildi
	Gerekçesiyle uygun bulunmadı.

	Makam Programına Alındı
	İl Müdürü gündemine aktarıldı.

	Tamamlandı
	Program/işlem sonuçlandı.

	Arşivlendi
	Dijital arşive aktarıldı.


10. Mobil ve PWA Kullanımı
AYDİP’in güncel yapısında PWA desteğiyle mobil cihazlarda uygulama benzeri kullanım hedeflenmiştir. Kullanıcılar HTTPS yayın adresinden giriş yaparak uygulamayı telefon ana ekranına ekleyebilir.
Login ekranında mobil uygulama tanıtım alanı görünür.
Admin navbarında PWA yükleme ikonu bulunur.
Sidebar içinde “Mobil Uygulamayı Yükle” menüsü yer alır.
Service worker ve manifest dosyalarıyla temel PWA altyapısı sağlanır.
Mevcut mobil DataTable ve responsive düzen korunur.
	Yayın notu: PWA kurulum özelliği için site HTTPS üzerinden çalışmalıdır. Test ortamında www.nilberra.com adresi kullanılabilir.



11. Güvenlik, Log ve İzlenebilirlik
Tüm kritik işlemler kullanıcı, rol, tarih/saat, kayıt ve IP bilgisiyle loglanır.
Log ekranları yalnızca yetkili merkez roller tarafından görüntülenir.
İlçe kullanıcıları başka ilçelerin kayıtlarını göremez veya düzenleyemez.
Lisans kontrolü domain ve veritabanı adı üzerinden doğrulanır.
Canlı ortamda migration ve seed işlemleri kapalı tutulur; veritabanı scriptleri kontrollü çalıştırılır.
12. Sonuç
AYDİP ve yetki matrisi uyumlu yapısı, İl MEM merkez yönetimi ile ilçe/birim veri girişlerini tek bir dijital iş akışında birleştirir. Sistem; rol bazlı menü, ilçe/birim kapsamlı veri güvenliği, Özel Büro onay süreçleri, makam programı, brifing, kritik bildirim, raporlama ve mobil kullanım bileşenleriyle kurumsal yönetim sürecini uçtan uca destekler.
13. Kısa Tanıtım Metni
	Tanıtım özeti: AYDİP; etkinlik, randevu, kritik bildirim, protokol, brifing ve makam programı süreçlerini rol bazlı yetkilendirme ile yöneten, ilçe ve birim verilerini güvenli biçimde merkezde toplayan, Özel Büro onay ve takip süreçlerini hızlandıran dijital yönetim portalıdır.



Tanıtım ve örnek kullanım senaryoları 
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